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Préambule 

Voici quelques informations utiles réunies ici initialement pour un usage personnel en 

espérant qu’elles puissent aider d’autres utilisateurs de micro-informatique. 

 

Ces informations sont présentées sans démarche pédagogique ; si un niveau de détail était 

nécessaire sur un sujet particulier, ne pas hésiter à me demander. 

Ce document 

Il fait partie de l’ensemble documentaire Micro-ordinateurs, informations, idées, trucs et 

astuces qui couvre ces sujets : 

1. La micro-informatique, en 2 tomes 

2. L’Internet, en 2 tomes 

 

 

 

3. Des Trucs HTML et Javascript 

4. Des notices d’utilisation de divers logiciels
1
 

 

Tout commentaire à propos de ce document pourrait être adressé à : 

pcinfosmicro@francois.chausson.name 

 

Ce document est régulièrement mis à jour sur : http://fcfamille.free.fr/
2
 

 

Ce document est protégé par un Copyright ; sa propriété n'est pas transmissible et son 

utilisation autre que la lecture simple doit être précédée d'un accord explicite de son auteur. 

 

                                                 
1
  ZoneAlarm, AVG, … 

2
  Site à accès contrôlé 
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Picasa 

Picasa est une application qui permet de gérer ses photos numériques. 

 

Ce logiciel est distribué gratuitement par Google ; il doit être chargé depuis le Web. 

 



 

Commande et installation 

Commande 

Sur le Web : 

http://picasa.google.fr/ 

 

 
 

Le téléchargement fournit : 

picasaweb-current-setup.exe 
 

Installation 

Exécuter le fichier reçu et dérouler la procédure proposée : 

 

 
 



 

Personnalisation 

Après l’installation du logiciel, au premier lancement de Picasa, la procédure propose une 

reconnaissance automatique des photos présentes sur le PC de l’utilisateur : 

 

 
 

L’alternative est entre rechercher : 

• Toutes les photos 

• Uniquement celles situées dans Mes documents 

 

En choisissant la première option : 

 

 
 

Picasa inventorie toutes les photos présentes. 

 

Dans cet exemple, il apparaît : 

• 2 Albums 



 

• De nombreux Dossiers 

 

Les deux Albums sont créés automatiquement à l’installation de Picasa ; ils sont vides. 

 

Remarques : 

• Ce travail de reconnaissance initial des photos présentes sur le PC peut prendre du 

temps s’il y en a un grand nombre présentes sur ce PC 

 

Un index gris en bas à droite indique les progrès de la reconnaissance : 

 

 

La taille des vignettes 

Le curseur en bas à droite de l’écran : 

 

 
 

permet d’ajuster la taille des vignettes affichées. 

Formats inventoriés 

Picasa inventorie les images de format Jpeg + d’autres formats ; pour les connaître, faire : 

• Outils / Options / Types de fichiers 

 

 
 



 

Mise en œuvre 

Il faut faire un premier travail de nettoyage : 

• Supprimer quelques dossiers en trop 

• Identifier les dossiers dynamiques 

Supprimer des dossiers 

Comme la sélection initiale faite par Picasa a ramené toutes les images
3
, il est utile de 

supprimer une partie de ces images de la photothèque Picasa. 

 

Faire : 

• Outils / Gestionnaire de dossiers 

 

 
 

• Sélectionner les dossiers à supprimer 

• Sélectionner Supprimer de Picasa 

Identifier les dossiers dynamiques 

Si de nouvelles photos sont susceptibles d’être enregistrées dans un dossier existant, faire : 

• Outils / Gestionnaire de dossiers 

 

                                                 
3
 Y compris quelques images Windows par exemple 



 

 
 

• Sélectionner le dossier, à gauche 

• A droite, clic sur Analyser en permanence 

 

 
 

Un symbole représentant un œil s’affiche en face du dossier à surveiller. 

 

De cette manière Picasa identifiera de manière dynamique de nouvelles photos éventuelles 

dans ces dossiers. 

Ajouter un dossier nouveau 

Dans le cas où un dossier contenant des photos est nouveau, pour l’ajouter à Picasa : 

• Faire Fichier / Ajouter un dossier 

 



 

 
 

• Sélectionner le nouveau dossier + bouton OK 

Démarche d’organistion 

Dans Picasa, il y a : 

• Des Dossiers, externes à Picasa où se trouvent initialement les photos 

• Des Albums, internes à Picasa 

 

Le bon rangement des photos dans Picasa passe par la création d’Albums. 

 

Il faut ensuite transférer les photos d’un Dossier dans un Album. 

Sélectionner des photos 

Pour transférer des photos, Il faut les sélectionner, le plus souvent par groupe de photos, pour 

les organiser. 

Sélectionner des photos nombreuses 

Pour sélectionner des photos nombreuses sans risquer de désélectionner celles qui le sont 

déjà : 

 

 
Faire : 

• Clic sur le bouton Conserver 

 

Les miniatures des photos sélectionnées : 

• apparaissent au bas de l’écran 

• celles qui sont identifiées comme étant à Conserver ont une pastille verte 

 



 

Remarques : 

• après utilisation du bouton Conserver et copie dans l’Album, il faut utiliser le bouton 

Effacer pour désélectionner les photos choisies 

Créer un nouvel Album 

Pour créer un Album où ranger un groupe de photos, faire : 

• Fichier / Nouvel album 

 

 
 

• En créant l’album demo1, les photos sélectionnées y sont copiées : 

 

 
 

Créer autant d’Albums que nécessaire, recommencer autant de fois que nécessaire. 

Ajouter des photos à un Album existant 

Pour ça : 

• Sélectionner les photos concernées 

• Clic sur le bouton Ajouter à 

• Choisir l’Album de destination dans le menu déroulant 



 

Supprimer des photos d’un Album 

Pour ça : 

• Sélectionner les photos concernées 

• Touche Suppr 

 

Les photos sont supprimées de l’Album mais pas du disque dur. 

Visualiser les photos d’un Album 

Pour visualiser les photos d’un Album : 

• Sélectionne rla première photo d el’Album 

• Clic sur le bouton Diaporama : 

 

 
 

Les photos de l’Album s’affichent à tour de rôle. 

Trucs 

• Dans le diaporama, en bas au milieu, il est possible de choisir entre le défilement 

automatique ou manuel 

• Dans le diaporama, en bas à droite, il est possible de régler l’’intervalle d’affichage de 

chaque photo 

 



 

Au fil du temps 

Importer des photos 

Pour importer des photos depuis un support externe (appareil photo, CD, …), faire : 

• Clic sur le bouton Importer : 

 

 
 

Diviser un dossier en deux dossiers 

Pour laisser un premier groupe de photos dans un dossier existant et placer un deuxième 

groupe dans un nouveau dossier : 

• ouvrir le dossier concerné 

• sur la première photo du deuxième lot, clic droit 

 



 

 
 

• dans le menu contextuel, sélectionner Diviser le dossier ici 

 

 
 

• donner un nom au nouveau dossier 

Personnaliser la barre de boutons bas de Picasa 

Cette barre propose plusieurs actions : 

 

 
 

Pour en supprimer, faire : 

• Outils / Configurer les boutons 

 



 

 
 

• Sélectionner le bouton à supprimer 

• Clic sur le bouton Supprimer 

 



 

Gestion courante 

Publier sur le Web 

Pour publier un album sur le Web : 

• sélectionner l’album 

• clic sur le bouton Album Web, en bas 

 

Pour la première fois : 

• clic sur le lien S’inscrire aux albums Web 

 

 
 

 



 

 
 

• bouton J’accepte 

 

 
 

• bouton Lancer Picasa 

 



 

 
 

• sélectionner la Visibilité 

 

 
 

L’album sera chargé dès que possible. 

Créer un CD cadeau 

Faire : 

• sélectionner toutes les photos concernées 

• faire Dossier / Créer un CD cadeau 

 



 

 
 

Commander des tirages 

Dans un de ces  

 

 
 

A la fin, clic sur le bouton Retour à Picasa. 

 

Remarques : 

• dans cette démarche, Picas devient prescripteur 

Publier sur un Blog 

 



 

 

 
 

Suivre la démarche proposée. 

 

 
 

 



 

 
 

 

 
 

 



 

 
 

 

 
 

 

 



 

Annexes 

Bibliographie « Utiliser … » 

Ces différents documents constituent l’ensemble documentaire Utiliser …. 
 

La liste complète est disponible sur http://fceduc.free.fr/documentation.php. 
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